
 

 
 

ตัวอย่าง 
รูปเล่มรายงานการปฏิบัติงานสหกิจฯ 

(IPTM) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
รูปเล่มรายงานการปฏิบัติงาน 
ประกอบด้วย 

1.  ส่วนหน้า 
• ปกนอก 
• ปกใน 
• ใบรับรองรายงาน 
• บทคัดย่อภาษาไทย 
• กิตติกรรมประกาศ 
• สารบัญ 
• สารบัญตาราง (ถา้มี) 
• สารบัญภาพ  (ถ้าม)ี 

 
2.  เนื้อเรื่อง  
• บทที่ 1 – บทที่ 4 

 
3.  ส่วนหลัง 
• บรรณานุกรม / เอกสารอ้างอิง 
• ภาคผนวก  (ถ้าม)ี 

 
 
 
 
 



 

Format  การจัดพิมพ์รูปเล่มรายงาน  
        

ตัวหนังสือใช้ TH SarabunPSK หรือ TH Sarabun New ขนาด 16 พอยต์ เหมือนกันทั้งเล่ม 
รวมถึงลำดับ  ตัวอักษรหรือเลขหน้า 

 
1.  การเว้นขอบกระดาษพิมพ์  แบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ 

                 1.1   การเว้นหน้าปกติ  มีรายละเอียดดังนี้ 
                        1.1.1  ห่างจากขอบบน 3.81 เซนติเมตร (1.5 นิ้ว) 
 1.1.2  ห่างจากขอบซ้าย 3.81 เซนติเมตร (1.5 นิ้ว) 
 1.1.3  ห่างจากขอบล่าง 2.54 เซนติเมตร (1 นิ้ว) 
 1.1.4  ห่างจากขอบขวา 2.54 เซนติเมตร (1 นิ้ว) 
                 1.2  การเว้นหน้าเฉพาะบทที่  มีรายละเอียดดังนี้ 
                        1.2.1  ห่างจากขอบบน 5.08 เซนติเมตร (2 นิ้ว) 
 1.2.2  ห่างจากขอบซ้าย 3.81 เซนติเมตร (1.5 นิ้ว) 
 1.2.3  ห่างจากขอบล่าง 2.54 เซนติเมตร (1 นิ้ว) 
 1.2.4  ห่างจากขอบขวา 2.54 เซนติเมตร (1 นิ้ว) 
        
 2.   การวางตำแหน่งลำดับหน้า  แบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ 
                       2.1  ลำดับหน้าในส่วนนำ  ให้ไว้ตรงกลางด้านล่าง 
                       2.2  ลำดับหน้าในส่วนเนื้อหาและอ้างอิง  ให้ไว้ริมขวากระดาษ 
        
        3.   การพิมพ์หัวข้อสำคัญและหัวข้อย่อย 
                  ให้พิมพ์ชิดขอบกรอบกระดาษด้านซ้าย ไม่ต้องหนาและขีดเส้นใต้ ใส่ตัวเลขกำกับ 
ตามบทส่วนหัวข้อย่อยพิมพ์ให้ตรงกับอักษรตัวแรกของชื่อข้อความของหัวข้อสำคัญ หากหัวข้อย่อยมีการ
แบ่งมากกว่า 4 ระดับ ให้ใส่ตัวเลข หรือตัวอักษรภาษาไทย (ดูตัวอย่าง บทที่ 2) 
 
 

** การทำเล่มฉบับสมบูรณ์ รูปเล่มให้เย็บด้วย MAX  
ติดสันเล่มด้วยเทปผ้าสีดำ เท่าน้ัน 

  



รูปแบบรายงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา รอบท่ี 1  (เดือน............... – เดือน................) 
หน้าปก 

  ใบรับรองรายงาน 
  บทคัดย่อ 
  กิตติกรรมประกาศ 
  สารบัญ 
  สารบัญตาราง (ถ้าม)ี 
  สารบัญภาพ (ถ้าม)ี 
  บทที่ 1  บทนำ 

1.1 ประวัติความเป็นมาและที่ตั้งของสถานประกอบการ 
1.2 ลักษณะการประกอบการ ผลิตภัณฑ์/ผลิตผล หรือการให้บริการหลักขององค์กร 
1.3 โครงสร้างหรือรูปแบบการจัดองค์กร และการบริหารงานองค์กร 
1.4 ตำแหน่ง และลักษณะงานที่นักศึกษาได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบ 
1.5 พนักงานที่ปรึกษา และตำแหน่งงานของพนักงานที่ปรึกษา (วิศวกรพ่ีเลี้ยง) 
1.6 ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 

  บทที่ 2  กิจกรรมการปฏิบัติงาน 
2.1 แผนงานที่ดำเนินการ 
2.2 รายละเอียดงานเรียนรู้สถานประกอบการ 
2.3 รายละเอียดงานรับการอบรม 
2.4 รายละเอียดงานที่ได้รับมอบหมายให้ทำและผลลัพธ์ 
2.5 รายละเอียดกิจกรรมอ่ืน ๆ  

 บทที่ 3   สรุปผลการปฏิบัติงาน 
3.1  สรุปสิ่งที่ได้เรียนรู้หรือประโยชน์ที่ได้รับจากการทำงาน 
3.2  ข้อเสนอแนะและแนวทางการแก้ไขปัญหา (จากการทำงาน) 
3.3  สรุปความรู้หรือรายวิชาที่สำคัญท่ีนักศึกษายังขาดอยู่ และคาดว่าภาควิชา  
      ควรนำมาใช้ในการปรับปรุงหลักสูตร 
3.4  สรุปความก้าวหน้าของตัวนักศึกษาในรอบที่ 1  

 บทที่ 4  กิจกรรมหรือแผนงานที่คาดว่าจะดำเนินการในการปฏิบัติงานรอบที่  2 
 บรรณานุกรม 
 ภาคผนวก  (ถ้ามี) 

ก. ...................................................... 
ข. ...................................................... 

 
 
  รูปเล่มรายงานผลการปฏิบัติงาน  รอบที่ 1 

ไม่ต้องเย็บเล่มรายงาน และนำเข้าสอบรายงานผลการปฏิบัติงานด้วย 



รูปเล่มรายงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา รอบที่ 2  (ฉบับสมบูรณ์)  (เดือน........... – เดือน............) 
 หน้าปก 
 ใบรับรองรายงานต้องมีลายเซ็นวิศวกรพ่ีเลี้ยง 
 บทคัดย่อ 
 กิตติกรรมประกาศ 
 สารบัญ 
 สารบัญตาราง (ถ้ามี) 
 สารบัญภาพ (ถ้ามี) 
 บทที่ 1  บทนำ 
  1.1  ประวัติความเป็นมาและที่ตั้งของสถานประกอบการ 

 1.2  ลักษณะการประกอบการ ผลิตภัณฑ์/ผลิตผล หรือการให้บริการหลักขององค์กร 
 1.3  โครงสร้างหรือรูปแบบการจัดองค์กร และการบริหารงานองค์กร 

  1.4  ตำแหน่งและลักษณะงานที่นักศึกษาได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบ 
  1.5  พนักงานที่ปรึกษา และตำแหน่งงานของพนักงานที่ปรึกษา (วิศวกรพ่ีเลี้ยง) 
  1.6  ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 
      บทที่ 2  กิจกรรมการปฏิบัติงาน (รวมกิจกรรมทั้งหมด 2 รอบ และให้เขียนอย่างชัดเจนว่าเป็นกิจกรรม              
          ในรอบไหน) 

2.1  แผนงานที่ดำเนินการ 
 2.2  รายละเอียดงานเรียนรู้สถานประกอบการ 
2.2  รายละเอียดงานรับการอบรม 
2.3  รายละเอียดงานที่ได้รับมอบหมายให้ทำและผลลัพธ์ 
2.4  รายละเอียดกิจกรรมอ่ืน ๆ  

 บทที่ 3  สรุปผลการปฏิบัติงาน 
        3.1  สรุปสิ่งที่ได้เรียนรู้หรือประโยชน์ที่ได้รับจากการทำงาน 
  3.2  ข้อเสนอแนะและแนวทางการแก้ไขปัญหา (จากการทำงาน) 
  3.3  สรุปความรู้หรือรายวิชาที่สำคัญท่ีนักศึกษายังขาดอยู่ และคิดว่าภาควิชาควรนำมาใช้ 
   ในการปรับปรุงหลักสูตร 
  3.4  สรุปความก้าวหน้าของตัวนักศึกษาเองเมื่อเปรียบเทียบกับการทำงานในรอบที่ 1 
      บทที่ 4  ปัญหาและข้อเสนอแนะ    

 4.1  ปัญหา 
 4.2  ข้อเสนอแนะ 

 บรรณานุกรม 
 ภาคผนวก  (ถ้ามี) 

 ก.  ................................................. 
 ข.  ................................................. 

  

** รายงานรอบท่ี 2 นี้ จะเป็นรายงานฉบับสมบูรณ์ที่รวมการปฏิบัติงานทั้ง 2 รอบ ** 

เข้าด้วยกัน (เข้าเล่มเย็บด้วย MAX ติดสันเล่มด้วยเทปผ้าสีดำ)  
ปกใช้สีตามที่ภาควิชากำหนด 

 

เสนอแนะให้กับภาควิชา 



ตัวอย่างหัวข้อที่ 3.4  สรุปความก้าวหน้าของตัวนักศึกษาในรอบที่ 1 
 

 
ตารางที่ 3-4  สรุปความก้าวหน้าของตนเอง 

การประเมินตนเอง ก่อนปฏิบัติงาน เป้าหมาย หลังปฏิบัติงาน 
ภาษา 4 6 6 
ทักษะทางคอมพิวเตอร์ 6 9 7 
การนำเสนอ 3 6 5 
มนุษยสัมพันธ์ 4 7 9 
ความรับผิดชอบ 6 10 10 
ประสบการณ์การทำงาน 6 8 8 

 

 

 

ภาพที่ 3-4  แผนภาพใยแมงมุมการประเมินความก้าวหน้าของตนเอง 
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ตัวหนังสือในตารางใช้ขนาด Font 14 



 

 
 
 
 
 
 

 
รายงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

รอบที่ 1 
 

โดย 
 

นายโกศล  ตั้งใจเรียน รหัสนักศึกษา    56-030816-1601-3 
 
 

ภาควิชาการจัดการเทคโนโลยีการผลิตและสารสนเทศ 
วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ปฏิบัติงาน 
ณ บริษัท สหกิจไทย จำกัด 

เลขที่ 125 หมู่ 8 ถ.วิไลสวรรค์ ต.ปากน้ำโพ อ.เมอืง จ.นครสวรรค์ 60000 
ระหว่างวันที.่.…... เดือน............. – วันที่......... เดอืน............ พ.ศ. ........... 

  

1 นิ้ว หรอื 2.54 ซม. 
ตัวอย่างปกรายงานปฏิบัติงาน  รอบที่ 1 

ใช้ TH SarabunPSK หรือ TH Sarabun New 
ขนาด 20 พอยต์ (ตัวหนา) 

โลโก้ มหาวิทยาลัย (กว้าง x ยาว)  1 น้ิว 

เว้น 1 บรรทัด 

ชื่อทีอ่ยู ่ขนาด 20 พอยต ์
ถ้ายาวเกนิ 1 บรรทดั  
ลดขนาดได้ตามความเหมาะสม 

เว้นบรรทดั ตามความ
เหมาะสมและสวยงาม 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้นบรรทดั ตามความ
เหมาะสมและสวยงาม 

เว้นจากโลโก ้2 บรรทัด 



 
 
 
 

 

 
รายงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

รอบที่ 1 
 

โดย 
 

นางสาวนิศาชล    บุญมาก รหัสนักศึกษา 56-030816-1605-6 
นายพิศุทธิ์   พรทวีกันทา   รหัสนักศึกษ 56-030816-1610-2 
นายประสิทธิ ์ โกวฤทธิ ์ รหัสนักศึกษา 56-030816-1613-7 
นางสาวจัสมิน   ลาวรรณ ์ รหัสนักศึกษา 56-030816-1625-1 

 
 
 

ภาควิชาการจัดการเทคโนโลยีการผลิตและสารสนเทศ 
วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
 
 

 
 
 
 

ปฏิบัติงาน 
ณ บริษัท สหกิจไทย จำกัด 

เลขที่ 125 หมู่ 8 ถ.วิไลสวรรค์ ต.ปากน้ำโพ อ.เมอืง จ.นครสวรรค์ 60000 
ระหว่างวันที.่.…... เดือน............. – วันที่......... เดอืน............ พ.ศ. ........... 

  

ตัวอย่างปกรายงานปฏิบัติงาน  รอบที่ 1 
ใช้ TH SarabunPSK หรือ TH Sarabun New 

ขนาด 20 พอยต์ (ตัวหนา) 
(กรณีมีนศ. ฝึกงานที่เดียวกันหลายคน) 



 
 
 
 
 
 

 
รายงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

ฉบับสมบูรณ ์
 

โดย 
 

นายโกศล  ตั้งใจเรียน รหัสนักศึกษา    56-030816-1601-3 
 
 

ภาควิชาการจัดการเทคโนโลยีการผลิตและสารสนเทศ 
วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปฏิบัติงาน 
ณ บริษัท สหกิจไทย จำกัด 

เลขที่ 125 หมู่ 8 ถ.วิไลสวรรค์ ต.ปากน้ำโพ อ.เมอืง จ.นครสวรรค์ 60000 
        ระหว่างวันที.่.…... เดือน............ – วันที่......... เดือน............ พ.ศ. ......... 
        ระหว่างวันที…่.. เดือน........ พ.ศ. ..... – วันที่...... เดอืน......... พ.ศ. ......... 

  

เว้น 1 บรรทัด
0 

เว้นบรรทดั ตามความ
เหมาะสมและสวยงาม 

ระหว่างวนัที ่จัดให้ตรงกนั 

โลโก้ มหาวิทยาลยั (กว้าง x ยาว)  1 นิว้ 

เว้นบรรทดั ตามความ
เหมาะสมและสวยงาม 

เว้น 1 บรรทัด 

ตัวอย่างปกรายงานปฏิบัติงาน 
รอบที่ 2 (ฉบับสมบูรณ์) 

ใช้ TH SarabunPSK หรือ TH Sarabun New 
ขนาด 20 พอยต์ (ตัวหนา) 

(กรณีมีนศ. ฝึกงานที่เดียวกันหลายคน) 



 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
ฉบับสมบูรณ ์

 
โดย 

นางสาวนิศาชล    บุญมาก รหัสนักศึกษา 56-030816-1605-6 
นายพิศุทธิ์   พรทวีกันทา   รหัสนักศึกษ 56-030816-1610-2 
นายประสิทธิ ์ โกวฤทธิ ์ รหัสนักศึกษา 56-030816-1613-7 
นางสาวจัสมิน   ลาวรรณ ์ รหัสนักศึกษา 56-030816-1625-1 

 
 

ภาควิชาการจัดการเทคโนโลยีการผลิตและสารสนเทศ 
วิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
 
 

 
 
 
 

ปฏิบัติงาน 
ณ บริษัท สหกิจไทย จำกัด 

เลขที่ 125 หมู่ 8 ถ.วิไลสวรรค์ ต.ปากน้ำโพ อ.เมอืง จ.นครสวรรค์ 60000 
        ระหว่างวันที.่.…... เดือน............ – วันที่......... เดือน............ พ.ศ. ......... 
        ระหว่างวันที…่.. เดือน........ พ.ศ. ..... – วันที่...... เดอืน......... พ.ศ. ....... 
  

ตัวอย่างปกรายงานปฏิบัติงาน รอบที่ 2 ฉบับสมบูรณ ์
ใช้ TH SarabunPSK หรือ TH Sarabun New  

ขนาด 20 พอยต์ (ตัวหนา) (กรณีมีนศ. ฝึกงานที่เดียวกันหลายคน) 
 



ก 

 
 

การรับรองรายงาน 
< เว้น 1 บรรทัด > 

  

 ตามที่ บริษัท สหกิจศึกษา จำกัด ได้รับ นายโกศล  ตั้งใจเรียน เข้ารับการปฏิบัติงานตาม   
โครงการสหกิจศึกษา ภาควิชาการจัดการเทคโนโลยีการผลิตและสารสนเทศ วิทยาลัยเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ ระหว่างวันที่ ……… เดือน………...  
พ.ศ. .............. –   วันที่ …..…... เดือน.................  พ.ศ. ................ นั้น บริษัทขอรับรองว่านักศึกษา      
ได้ปฏิบัติงานจริง ตามเนื้อหาที่ปรากฏในรายงานฉบับนี้ และยินยอมให้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี     
พระจอมเกล้าพระนครเหนือ เผยแพร่เนื้อหาในรายงานฉบับนี้เพ่ือการศึกษาได้ 
 
< เว้น 2 บรรทัด > 

    …………………………………...........….. 
            (……………......…..……………………….) 

     ตำแหน่ง.................................................... 
               ........../........................./.............. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

  

ลำดับตัวอักษรภาษาไทย 
เว้นจากขอบกระดาษ 1 ซม. 

ตัวอย่างใบรับรองรายงาน 
Font TH SarabunPSK ขนาด 16 พอยต์ (ตัวหนา) 

เว้นจากขอบกระดาษ 3.81 ซม. หรือ 1.5 นิ้ว 

ลายเซ็นผู้มีอำนาจลงนามจากสถานประกอบการ 



 
 

บทคัดย่อ 
< เว้น 2 บรรทัด> 

 
          (ให้เว้นย่อหน้า 1 เซนติเมตร)……………………………………………………………….………………………. 
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………….
…………………………………………………………………..…………………………………………………………………………
………………………….………………………………………………………………………………………………………………… 
           ………………………………………………………………………..……………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………….……………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………….…….…………
………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
         ………………………………………………………...……………………………..……………………………………….… 
……………………………………………………………………………………………………….……………………………….……
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………….…………………………………………………………………………………………………..……………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………….…………………………………………………………………………………………………..……………… 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ข 

จัดชิดขอบซ้ายขวาให้เลือกไอคอนนี้ 

Font TH SarabunPSK ขนาด 16 พอยต์ (ตัวหนา) 

เว้นจากขอบกระดาษ 3.81 ซม. หรือ 1.5 นิ้ว 



  
  

กิตติกรรมประกาศ 
< เว้น 2 บรรทัด> 

 
    (ให้เว้นย่อหน้า 1 เซนติเมตร)………………………………………………..……………………………...………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………….……..… 

………………………………………………..……………………………………………………………….………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

< เว้น 2 บรรทัด> 
 

 คณะผู้จัดทำ 
 
 

 
 
 

  

Font TH SarabunPSK ขนาด 16 พอยต์ (ตัวหนา) 

ตัวอักษรตัวแรกให้ตรงกับเส้นประด้านบน   
** กรณีปฏิบัติงานคนเดียวให้พิมพ์ว่า “ผู้จัดทำ” 

เว้นจากขอบกระดาษ 3.81 ซม. หรือ 1.5 นิ้ว 

ค 



 
สารบัญ 

<เว้น 1 บรรทัด> 
   หน้า 
ใบรับรองรายงาน ก 
บทคัดย่อ ข 
กิตติกรรมประกาศ ค 
สารบัญ ง 
สารบัญตาราง ฉ 
สารบัญภาพ ช 
<เว้น 1 บรรทัดแต่ละบท>  
บทที่ 1   บทนำ 1 
 1.1**หัวข้อสำคัญ 1 
 1.2**หัวข้อสำคัญ 2 
   
บทที่ 2 กิจกรรมการปฏิบัติงาน 4 
 2.1**หัวข้อสำคัญ 4 
 2.2**หัวข้อสำคัญ 9 
   
บทที่ 3 สรุปผลการปฏิบัติงาน 32 
 3.1**หัวข้อสำคัญ 32 
 3.2**หัวข้อสำคัญ  
        กรณีข้อความยาวบรรทัดที่ 2 34 
   
บทที่ 4 ปัญหาหรือข้อเสนอแนะ 65 
 4.1**หัวข้อสำคัญ 65 
 4.2**หัวข้อสำคัญ 76 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   สญัลักษณ์ * หมายถึงการเว้นวรรค 
 
 
 
 

จากบทที ่เว้น 1 เคาะพิมพ์ตวัเลข 

แล้วเว้น 2 เคาะ พิมพ์หัวข้อบท 

ตรงกับอักษร 
ตัวแรกหวัข้อบท 

ตัวอักษรไม่หนา 

เร่ิมจากหน้า ก 

หน้าบทในสารบัญ 
ใส่เลขหน้าด้วย 

ถ้าหัวข้อมากกว่า 1 บรรทัด 
ให้ใส่เลขหน้าไว้แถวลา่ง 

Font TH SarabunPSK ขนาด 16 พอยต์ (ตัวหนา) 
เว้นจากขอบกระดาษ 3.81 ซม. หรอื 1.5 นิว้ 

ง 



 
สารบัญ (ต่อ) 

<เว้น 1 บรรทัด> 
  หน้า 

 บรรณานุกรม 95 
  
 ภาคผนวก (ถ้ามี) 96 
                 ภาคผนวก ก. 96 
                 ภาคผนวก ข. 108 
                 ภาคผนวก ค. 130 
 
 
 
 
 

 
 
 
  

จัดให้ตรงหัวข้อย่อย 

ตัวอักษรไม่หนา 

จ 



 
สารบัญตาราง 

<เว้น 1 บรรทัด> 
 ตารางที่  หน้า 
***1-1**ชื่อตาราง 7 
***1-2**ชื่อตาราง 9 
***2-1**ชื่อตาราง 23 
***2-2**ชื่อตาราง 24 
***3-1**ชื่อตาราง 30 
***3-2**ชื่อตาราง 34 
***ก-1** 46 
***ก-2** 49 
***ข-1** 50 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   สญัลักษณ์ * หมายถึงการเว้นวรรค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

เว้น 3 เคาะ 

เว้น 2 เคาะแลว้พิมพ ์

หากในภาคผนวกมีตาราง ให้กำหนดเปน็ดังนี้ 

ฉ 

Font TH SarabunPSK ขนาด 16 พอยต์ (ตัวหนา) 

ถ้าไม่จบใน 1 หน้า หน้าถัดไปให้พิมพ์คำว่า “ สารบัญตาราง (ต่อ) ” 
แล้วรันตัวอักษรต่อไป 

 



 
สารบัญภาพ 

<เว้น 1 บรรทัด> 
 ตารางที่  หน้า 
***1-1**ชื่อภาพ 51 
***1-2**ชื่อภาพ …. 
***ก-1**  
***ก-2**  
***ข-1**  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ถ้าไม่จบใน 1 หน้า หน้าถัดไปให้พิมพ์คำว่า “ สารบัญภาพ (ต่อ) ” 
แล้วรันตัวอักษรต่อไป 

 

หากในภาคผนวกมีรูปภาพ ให้กำหนดเป็นดังนี้ 

ช 

Font TH SarabunPSK ขนาด 16 พอยต์ (ตัวหนา) 



 
 
 

บทท่ี 1 
บทนำ 

<เว้น 1 บรรทัด> 
1.1  ประวัติความเป็นมาของสถานประกอบการ 
       (ความเป็นมา) ................................................................................. .............................................. 
............................................................................................................................. ...................................
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
...................................................................................... ............................ 
 ............................................................................................................................. ........................
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
...................................................................................................................  
<เว้น 1 บรรทัด> 
1.2   ผลิตภัณฑ์ของสถานประกอบการ 
       การเคาะย่อหน้าทุกครั้งให้เว้น 1ซม. เสมอ.......................................................................... .......... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
      ............................................................................................................................. ......................... 
............................................................................................................................. ................................... 
       ............................................................................................................................. ......................... 
............................................................................................................................. .................................. 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
 

 

 

 

พิมพ์กึ่งกลาง ตัวหนา 
Font TH SarabunPSK ขนาด 20 พอยต์ 

1 cm. 

 

ห่างจากขอบซ้าย 3.81 ซม. 

ห่างจากขอบบน 5.08 ซม.หรือ 2 นิ้ว 

1 cm. 

 



 

 
 

1.3  โครงสร้างหรือรูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานองค์กร 
       การเคาะย่อหน้าทุกครั้งให้เว้น 1 ซม. เสมอ................................................................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
<เว้น 1 บรรทัด> 
1.4  ตำแหน่งและลักษณะงานที่นักศึกษาได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบ 
       .................................................................................................... .................................................. 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
<เว้น 1 บรรทัด> 
1.5  พนักงานที่ปรึกษา และตำแหน่งงานของพนักงานที่ปรึกษา 
       ............................................................................................................................. ......................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
<เว้น 1 บรรทัด> 
1.6  ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 
       ............................................................................................................................. ......................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ...................................  

2 
 

ลำดับเลขหน้า เป็นเลขอารบิคส่วนเนือ้หา      
และอ้างอิง เวน้เฉพาะบทท่ี ไม่ต้องมีเลขหน้า 
พิมพ์ไว้ห่างริมขวาและบน 1 นิว้ (2.54 ซม.) 

 

เว้นจากขอบกระดาษ 3.81 ซม. หรอื 1.5 นิว้ 



 
 
 

บทท่ี 2 
กิจกรรมการปฏิบัติงาน 

<เว้น 1 บรรทัด> 
2.1 (ระบุเฉพาะหัวข้อสำคัญเป็นรายข้อ) 

............................................................................................................................. .......................... 
............................................................................................................................. .................................. 
............................................................................................................................. ................................... 
<เว้น 1 บรรทัด> 
2.2 หัวข้อสำคัญ 

(ส่วนนำ)……..……………………………………………………………….………………………………………..……...… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2.2.1**(หัวข้อย่อย)……………………………………………………………………………………………….…………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..…. 

2.2.2**(หัวข้อย่อย)………………………………………………………………………………………………………….. 
2.2.2.2 **…………………………………………………………………………………………..…................. 

............................................................................................................................. ...................................

............................................................................................................................. ................................... 
ก**.....................................................................................................................

............................................................................................................................. ................................... 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 2**(วางกึ่งกลาง) …………………………………..……… 
 
 
 
  

ระหว่างหวัข้อย่อย 
ไม่ต้องเว้นบรรทัด 

พิมพ์กึ่งกลาง ตัวหนา 
Font TH SarabunPSK ขนาด 20 พอยต์ 

ห่างจากขอบบน 5.08 ซม.หรือ 2 นิ้ว 



 

 
2.3  หัวข้อสำคัญ 
       ............................................................................................................................. ......................... 
......................................................................................... ....................................................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
 
2.4  หัวข้อสำคัญ 
       ……..……………………………………………………………….…………………………………………………..……...… 
................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
 
 
  

4 
 

เว้นจากขอบกระดาษ 3.81 ซม. หรือ 1.5 นิ้ว 



 
 
 

บทท่ี 3 
สรุปผลการปฏิบัติงาน 

<เว้น 1 บรรทัด> 
(ส่วนนำ)……..……………………………………………………………..………………………………….…………… 

3.1  หัวข้อสำคัญ 
 3.1.1  (หัวข้อย่อย)…………………………………………………………………..…..……………………………..…… 
 3.1.2  (หัวข้อย่อย)……………………………………………………………..…………………...…..……………..…… 
 3.1.3  (หัวข้อย่อย)…………………………………………………………..………………………………….…..………. 

<เว้น 1 บรรทัด> 
3.2  หัวข้อสำคัญ 

 3.2.1**ข้อความ……………………………………………………………………............................................... 
 3.2.2**ข้อความ …………………………………………………………………................................................. 

 3.2.2.1**ข้อความ........................................................................... .................................. 
  ........................................................ .................................................................. 

............................................................................................................................. ................................... 
  ก)**ข้อความ..................................................................................................... 

ตารางท่ี 3-1**ข้อความ……………………………….…………………………….. 
หัวเร่ือง หัวเร่ือง หัวเร่ือง หัวเร่ือง 

     

     

     

     

     

 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   สญัลักษณ์ * หมายถึงการเว้นวรรค 

  

จะใช้ตัวเลขหรือตัวหนังสือ
ต้องให้เหมือนกันทั้งเล่ม 

ในตารางใช้ Font ขนาด 14 พอยต์ ไม่หนา 
ให ้ตัวหนาเฉพาะหัวตาราง 



 
 

 

บทท่ี 4 
ปัญหาและข้อเสนอแนะ 

<เว้น 1 บรรทัด> 
4.1  ปัญหา 
       ............................................................................................................................. ......................... 
............................................................................................................................. .................................. 
............................................................................................................................. .................................. 
............................................................................................................................. .................................. 
............................................................................................................................. .................................. 
............................................................................................................................. .................................. 
............................................................................................................................. .................................. 
<เว้น 1 บรรทัด> 
4.2  ข้อเสนอแนะ  
       ............................................................................................................................. ......................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
..................................................................................................................... ........................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 



 
ข้อมูลทีต่้องลงใน Google Drive ของภาควิชา 
เมื่อออกปฏิบัติสหกิจศึกษาเสร็จสิ้น ในรอบที่ 2 

 
 
ข้อมูลที่ต้องเอาลงใน Google Drive มีดังต่อไปนี ้
1. เนื้อหาข้อมูล Presentation 
2. File รูปเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ File Word และ File PDF 
3. File โปสเตอรส์ถานประกอบการที่สามารถแก้ไขได้ และ File PDF 
4. Mini Project หรอื บทความวิจยัสหกิจศึกษาจากสถานประกอบการ (ถ้ามี)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



ตัวอย่างโปสเตอร์ 



  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


